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1. Accesso al sistema

Per eseguire I'accesso al sistema abbiamo 3 possibilita:

1. Collegarsi alla rete wi-fi ‘PASCAL REGISTRO’ usando la password comunicata dalla
scuola: questa rete e riservata all’'uso del registro e non necessita di autenticazione a
FEDERA, ma al contempo consente solo di collegarsi al sito del registro elettronico:
https:\\web.spaggiari.eu

Usando questa rete non riuscite a navigare in internet, ma solo a collegarvi a spaggiari

Quando aprite il browser, se non avete selezionato l'indirizzo del registro, vi viene
segnalato un errore, questo dovrebbe risolversi immettendo nella riga dell’indirizzo
https:\\web.spaggiari.eu

Se avete un iPad o iPhone e usate Safari, scegliete ‘CONTINUA SENZA INTERNET’ e poi
inserite nella riga dell’indirizzo: https:\\web.spaggiari.eu

< & @ https//| Inserire qui I'indirizzo:https:\\web.spasggiarieu [t & M ¢
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Ingresso nel sistema

Gentile utente, Le diamo il benvenuto nel sistema

Entra nel sistema con codice scuola, utente e password

Cambio password
seeceee

Codice scuola Codice utente o indirizzo e-mail Password

Password dimenticata?

Oppure puoi entrare anche tramite E-mail, Badge o Carta regionale dei servizi

2. Collegarsi alla rete wi-fi ‘PASCAL wi-fi’ usando la password comunicata dalla scuola:
guesta rete consente sia di navigare in internet che di accedere al registro, ma necessita
di autenticazione a FEDERA, quindi aprire il browser e autenticarsi a FEDERA e poi
immettere I'indirizzo del registro elettronico: https:\\web.spaggiari.eu , come spiegato
al punto 1, oppure collegarsi al sito della scuola www.pascal.gov.it e cliccare sul link del
registro CLASSEVIVA

3. Utilizzare la propria rete dati, aprire il browser di accesso ad Internet e digitare
I'indirizzo: https:\\web.spaggiari.eu (oppure accedere cliccando sul link presente sul
sito della scuola www.pascal.gov.it).

L’accesso alla rete wi-fi tramite password viene fatta solo la prima volta che si accede ad
un determinato plesso. L’accesso viene, di norma, perso quando si cambia plesso.
CONSIGLIO: mettere tra i preferiti il sito del registro in modo da non dover riscrivere
I'indirizzo tutte le volte.


http://www.pascal.gov.it/
http://www.pascal.gov.it/

NOTA: per consentire un corretto funzionamento del registro si € deciso di consentire
I’accesso alla rete wi-fi solo tramite password, in questo modo gli alunni non possono
entrare e non tolgono banda alla rete. Siete pregati di NON divulgare le password di
accesso alla rete.

RICORDO, inoltre, che ognuno di noi € responsabile dello UserlD e della password
assegnata, queste sono strettamente personali e, non solo non devono essere divulgate,
ma occorre porre in atto tutti gli accorgimenti necessari affinché gli alunni non ne vengano
a conoscenza.
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Ingresso nel sistema

Gentile utente, Le diamo il benvenuto nel sistems PASSWORD
REII0010

Entra nel sistema con codice scuola, utente e password

Cambio password

Codice scuola CodicgMtente o indirizzo e-mail Password

UTENTE Password dimenticata?

Oppure puoi entrare anche tramite E-mail, Badge o Carta regionale dei servizi

RECUPERO
PASSWORD

CLASSEVIVA

Ogni docente inserisce la Login personale rilasciata dalla segreteria e clicca sul bottone
CONFERMA:

- Codice Scuola: REII0010 (viene memorizzato dopo il primo accesso);

- Codice Utente: codice utente assegnato dalla segreteria o indirizzo mail se associato al
proprio utente (I'indirizzo mail si puo associare/cambiare in ogni momento);

- Password: assegnata dalla segreteria; (potete cambiare password facendo click su
‘Cambio password’ o recuperarla, se dimenticata o persa, facendo click su ‘Password
dimenticata?’ situato accanto al bottone CONFERMA)



2. Scelta classi

Ogni docente visualizzera un menu simile a questo.

Sull’intestazione della pagina, in alto a destra appaiono i dati di Login dell’'utente.

Per il Logout (uscita dal sistema) cliccare sul simbolo [Esci] che appare in alto a destra.

SE SONO IN UNA MIA CLASSE scelgo ‘Le mie classi’
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Orario Lezioni Compresenze  Supplenze | miei studenti Tuttiigruppi Tutte le classi _ Le mie classi
CLICCARE SULLA CLASSE
/ <1 I docente UGO FOSCOLO
liceo classico
1 Ac Plesso: AREENONECS DIRITTO ED INFORMATICA E
ECONOMIA LABORATORIO
Registro  Agenda  Annotazioni Lezioni  Assenze Vot Lezioni  Assenze Vot

1AL =~ 5ooURE SUREGISTRO e

Registto  Agenda Annotazioni Lezioni  Assenze Vol Lezioni  Assenze Vol
linguistico
1D Plesso: AREENONECS PSICOLOGIA

Registro  Agenda Annotazioni Lezioni  Assenze Vol
liceo classico
ZAC Plesso: AREENONECS METODOLOGIA DELLA MUSICA
RICERCA
Registro  Agenda  Annotazioni Lezioni  Assenze  Voti Lezioni  Assenze  Voti

3. Assenze alla prima ora di lezione

PRIMA ORA DI LEZIONE = | FARE LE ASSENZE PRIMA DI FIRMARE

LE ASSENZE VENGONO ACQUISITE
AUTOMATICAMENTE CON LA FIRMA.
ANCHE IN QUESTO CASO E BENE
SEGNARE | RITARDI PRIMA DI FIRMARE.

ORE SUCCESSIVE

l

Dopo essermi collegato e aver scelto la classe giusta selezionando registro, trovo |'elenco degli
alunni. Nell'elenco degli alunni accanto al nome compare un quadratino verde, con la scritta P,
guesto vuol dire che il sistema considera tutti gli alunni presenti.

Per segnare le assenze posso fare il 2 modi:

1) CLICCANDO SUL QUADRATO CHE INDICA LO STATO DI PRESENZA/ASSENZA:

5 A & s R = 7 . (o & Lo stato di presenza/assenza, prima di fare
com o m e e o  "appello, € verde (presente) per tutti gli alunni.

Registro di classe di 1AC LICEO CLASSICO del giorno DOMENICA 04 SETTEMBRE 2016

_ Se Debbi Armando & assente al momento
, dell’appello, clicco sulla P verde posta accanto al
nome.




In questo modo si apre la seguente schermata in cui posso cambiare lo stato di
presenza/assenza dell’alunno

Cliccare su a (assente) e
poi su conferma.
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2) SELEZIONANDO PIU’ ALUNNI E POI CLICCANDO SU M (eventi multipli):

& oA B A ‘; T f IR X Se piu alunni sono
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seleziona: tutti nessuno mostra mensa legenda

20-02-2015

Ng  cewmiooavioe in cui posso cambiare
\ O SENTLIMAsA lo stato da presente a
GILLI BARBARA .
@ s assente per tutti
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E sempre possibile spostarsi da un menu all’altro del registro elettronico cliccando
sul’intestazione
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4. Firma

Registro

Con I'operazione di firma del registro rendo visibile le assenze, i ritardi, le uscite ed inoltre
eseguo le seguenti operazioni: presenza del docente — compilazione argomenti svolti —

trasferimento assenze nel registro personale.
Nella barra in alto il primo docente che deve firmare clicca su Firma per firmare il registro.

Se ci sono altri insegnanti in compresenza (perché ci sono alunni con insegnante di
sostegno, perché é previsto un itp e/o un madrelinguista), tutti gli insegnanti che firmano
dopo il primo devono cliccare su Compresenza. Il primo che firma deve cliccare su firma, i
successivi su compresenza:
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Cosi facendo si apre la seguente schermata:
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In questo modo le assenze entrano nel registro personale e accanto alla colonna di stato degli
alunni appare una colonna che rappresenta lo stato degli alunni alla lezione:
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filtra CD G M R T Tutti 1°ra  2%ra  3°0ra
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ASSENTE A LEZIONE

5. Ritardi/Uscite Anticipate/Giustificazioni/Presenza fuori Aula

Nel registro, cliccando sul quadrato accanto al nome dell'allievo, che indica lo stato di
presenza/assenza, si apre la finestra che abbiamo gia utilizzato alla prima ora per segnare

gli alunni assenti.

iPad = o7:48
8 Gruppo Spaggiari Parma Spa

o7:54

- & d- “? A “ =5 3’
= & .‘ ‘ - 1 | - | !7
Collabora Appello  Comunicazioni Agendadioggi  Firma Assenze Registra Agenda

Registro di classe di 1AC LICEO CLASSICO del giorno DOMENICA 04 SETT
fiitR COGMRT Tutti Tou o 3w A Son 6%u T 8 %
seleziona: tutti nessuno MOStra mensa. legenda
COGNI SERENA
! D 17.02-2015
20 DE DOMINI CECILIA
19022015
DEBBI ARMANDO
s0 13.01-2005 ,
DERINI JERRT
4 O 20-02-2015
= GELMIO DAVIDE
5 U 26-02-2015
e GENTILI MARISA
6
17-02-2015
~ GILLI BARBARA
70 18.02-2015
80 MELI FRANCESCO PIO
21-02-2015
MONIO PINO
N U 17-02-2015
o RIZZI ELISA
00 16-02-2015
O TAVI MARIANA

24022015

Tramite questa finestra posso fare varie cose:

9

& tutti

Iom I

1
i

trod
DG

1702

DE Dt
19025

wor: PV O visia g

2002

ARMANDO DEBBI
ABRE!

a s é O Moia W e
tardo breve
dRadoena O uscia alla (170rm_[EJ5755)

PSQ stage

GENT
o2 |

18-02-;
21024

17-02-2015

ELISA
18-02-2015

TAVI MARIANA
24022015

Annulla Conferma



Segnare gli alunni che entrano in ritardo:
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Non utilizzare il ritardo breve, in
guanto questo non necessita di
giustificazione.

Se un alunno entra in ritardo

ABRE 2016

0% 1% 12°m 13%m

utilizzare sempre il ritardo lungo.

In questo caso:

1. Clicco su ritardo
2. Dal menu a tendina scelgo
I’ora di entrata: se entra
dopo l'inizio dell’ora &
comunque quella successiva
3. Posso mettere annotazioni
(es. I'ora precisa in cui
I’alunno entra....)
4. Alla fine clicco cu

Attenzione! Questa procedura non rende in automatico I'alunno presente nella mia ora,
dovro essere io a decidere se e presente a lezione, andando a modificare lo stato anche
sulla colonna accanto AL, o lasciarlo assente alla mia ora di lezione (questo dipendera
dall’orario di entrata e dalla decisione del docente, in quanto I'ingresso in classe in ritardo
dopo 5 minuti dal suono della campana ¢ a discrezione del docente)

Segnare le Uscite Anticipate
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Se un alunno esce prima della
fine dell’orario scolastico,
dovrebbe avere gia
contattato la vicepresidenza.
Nel registro dovrei trovare
come stato la U:

NON lasciare uscire alunni
per cui la U non é segnata e
in ogni caso deve venire in
classe il personale ATA a
chiamarlo!



La giustificazione delle assenze/ritardi/uscite anticipate viene fatta direttamente dai
genitori tramite registro elettronico e deve essere fatta il giorno in cui I’'alunno rientra a
scuola e comunque non oltre il giorno successivo.

Cosa fare se un alunno non giustifica I'assenza/ritardo/uscita?

Se il genitore/alunno maggiorenne non giustifica il docente vede, accanto al nome
dell’alunno che deve giustificare, la parola ‘Eventi’. Clicco su Eventi e ottengo I'elenco degli
eventi (assenze/ritardi/uscite) che I'alunno deve giustificare.

Sollecito I'alunno/famiglia a giustificare.
ATTENZIONE! La mancata giustificazione delle assenze/ritardi/uscite comporta sanzione
disciplinare, a partire da richiamo orale, nota scritta e/o sospensione in caso di recidiva.

Infine, se un alunno é presente a scuola, ma non sta seguendo la mia ora di lezione (per
esempio sta facendo le olimpiadi di matematica), nel mio registro personale indichero che
I"alunno e presente fuori aula, mentre risulta presente a scuola.

Per far questo clicco sul rettangolo che indica la presenza/assenza a lezione.
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CLASSEVIVA Registro di classe | ? | 54222 | Esci

N A & H 1 La/le colonne

In generale la
prima colonna
rappresenta il
registro di classe

Firma Compresenza Assenze Registro Successive

b CLASSICO del giormo DOMENI] FAPPESENTANO il
v e we en so wo| MIO registro

personale
. COGNI SERENA
! L_] 17-02-2015 PL PL
) DE DOMINI CECILIA
20 19-02-2015 PL P
—~ DEBBI ARMANDO :
N L_] 13-01-2015 PL PL
™ DERINI JERRI
50 GELMIO DAVIDE
26-02-2015 PL
60 GENTILI MARISA :
17-02-2015 PL PL
'O GILLI BARBARA a :
18-02-2015 .
O meumancescopio ‘ In questo modo si apre la
’ 21-02-2015 PL PL h
0 MONIO PINO .
0@  Mowrol [Z-] schermata seguente:
~ RIZZI FLISA
< m & Gruppo Spaggiari Parma Spa e M + I
POSSO Segna re Che |’a|unno é Streaming Episodi Yug..  Watch Oh! 017 L'arena Registro di classe 123plays - Watch Movi League of Angels Il - Fi e

CLASSEV[VA Registro di classe

presente fuori aula. UGo FOSCOL

Questa @ anche laschermatada =9 & A& 55 A 28 & 1 7 o (e &

usare se un alunno e entratoin = % O i e
ritardo, sul mio registro & Registro d ‘é‘(’)";‘:‘;“sﬂE:“E ;‘f\‘e""’m 206 MERE 2016
assente (AL) e voglio segnarlo g COGA 1~ora: (durata1hh) e
presente (PL). Se, al contrario, sl Nuovo stato per lora:
, . 0 fg:‘: 1’Ora| Presente a lezione | Assente alezione  Presente fuori aula Ora senza lezione
I’alunno é segnato presente .
(PL), ma entra in ritardo dopo o oem
un cambio d’ora o esce () “mPresente|| |Assente a ‘ Presente
anticipatamente posso segnare | «0  ¢ualezione| " | lezione | |fuori aula
. GENTI Annulla Conferma
I’assenza a lezione (AL). = N .
T O 18-02-2015 m n_
8 O MELI FRANCESCO PIO Dir Dir

21-02-2015 PL PL

e MONIO PINO Dir Dir
17.02-2015 [ AL [ AL |

—_ RIZZI FLISA Nir Dir



6. Note disciplinari

La procedura per dare una nota disciplinare & simile quella per segnare le assenze/ritardi:
Seleziono "le mie classi" e tra quelle proposte scelgo la classe in cui mi trovo, seleziono
I"alunno o, eventualmente gli alunni, e clicco sul quadratino in cui I'alunno e segnato
presente, si apre la solita schermata dei ritardi/assenze/uscite anticipate, ma questa volta
clicco su ‘Nota disciplinare’, nelle annotazioni scrivo il motivo della nota e poi faccio click su

‘ IR
Conferma’:
iPad = 07:a8 o7:5a8
i
5 ‘ =3 / ‘ ,. 3’(4 = é oS —— ] _ & Iom — e Al |.:°__V
Aa TR 15| ) ‘ ¥ : | Cambia Evento T
Collabora Appello  Comunicazioni Agenda di oggl Firma Compresenza  Assenze Registro Voti Agenda Appellc Didattica
ARMANDO DEBBI
Registro di classe di 1AC LICEO CLASSICO del giorno DOMENICA 04 SETT trod ABRE
filtrm C DG MRT Tutti T Poa 3%e #om S Boe Toa Boa 90 DG p O Present a O ssent 107 11
seleziona: tutti - nessuno MOStra Mensa legenda & tutti
, COGNI SERENA coGh O Ritardo breve §753 )
J 17:02-2015 1702 O v h— o
DE DOMINI CECILIA DE D — - -
20 19.02-2015 19:02:5 2*ora n
50 DEBBI ARMANDO DEBB - -
e 13.01:2015 B0 PV O visia distrurione XG O Giomonoll PSC
+0 DERINI JERRT DERI .
- 20022015 2002 fia: L | - Causale - n
50 GELMIO DAVIDE GELM i
T 26-02-2015 2602 AT
s0 GENTILI MARISA GENT
) 17-02-2015 7oy | |
o GILLI BARBARA GiLLI
! 18.02-2015
') MELI FRANCESCO PIO . -
sl 21022015 Scrivere qui il Annulla Conferma
O MONIO PINO .
00 e motivo della nota
o RIZZI ELISA *rEETTITIT
100 18-02-2015 18-02-2015
O TAVI MARIANA TAVI MARIANA
24-02-2015 24-02-2015

A guesto punto sotto al nome dell’alunno appare la nota. Solo chi ha dato la nota puo
toglierla cliccando sulla x rossa. ATTENZIONE! la nota e visibile per la famiglia oltre che

per i colleghi .

1 * ACCORSI MICHELE

® NOTA:

7. Modifica/Cancellazione Firma

L

Se devo cancellare/modificare la firma (sbaglio dell’ora, del giorno, della classe oppure
perché alla prima ora ho firmato prima dell’appello, etc.) seleziono la classe fino ad arrivare
all’elenco degli alunni ed in fondo trovo la mia firma con una X in rosso

I\—.- i

Firma Compresenza Assenze

Registro

7
8

Voti

T \ L

Agenda Didattica Le mie classi

Registro di classe di 1D LINGUISTICO del giorno LUNEDI 05 SETTEMBRE 2016

AR X 19|
Collabora Appello Comunicazioni Agenda di oggi
filtra B Tutti
seleziona: tutti  nessuno
10 BUCXXXRI LORXXX0
01-04-1996
Docente Ora
FOSCOLO UGO 1A (1)

Clicco sulla X rossa, mi si apre la seguente schermata e faccio click su ‘Conferma’.

Firma dei docenti
Materia

Psicologia ()

Argomento

12

Lezione freud
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8.

Hmuu v oruLa 1 Vg & vig 2 uig - vig <z uia v uia r uig v via Z via v vid 11 Vg 1e vid 1

seleziona: tutti  nessuno mostra mensa legenda Lezione

07-04-1996

Sicuro di voler cancellare.

Vuoi continuare?

Docente

FOscoLo UGo Annulla Conferma

ATTENZIONE! A regime sara possibile firmare solo la giornata, quindi se ci si accorge di un
errore correggerlo tempestivamente, altrimenti occorre contattare la segreteria, la prof.ssa
Barozzi o la prof.ssa Fornaciari Alessandra per sistemare 'errore.

Modifica della Presenza/Assenza alunni dopo la Firma del Registro

Facendo riferimento a quanto detto nel paragrafo 5, diamo alcune indicazioni pratiche per
uniformare il comportamento di tutti i docenti nelle varie classi.

a)

b)

Se un alunno e segnato assente ed entra in ritardo, modifico lo stato e gli assegno un

ritardo con ingresso all’ora successiva alla mia, inoltre lo indico presente a lezione se

entra entro i primi 5 minuti o se il ritardo & dovuto a motivi eccezionali (es. neve...) e

I’alunno entra, comunque, entro 10/15 minuti dall’inizio della lezione. Se I'alunno arriva

dopo i primi 5 minuti di lezione e non lo accetto in classe questo dovra recarsi in atrio della

sede centrale e attendere li I'ora successiva per poter entrare in classe. Non gli €, in ogni

caso, consentito uscire da scuola.

Se un alunno entra in ritardo di 5 minuti al cambio d’ora, senza valido motivo, lo segno

assente a lezione (AL), ma lo lascio presente a scuola (P). Di questo si terra conto ai fini

della condotta e anche del calcolo totale delle assenze.

Se un alunno deve uscire prima della fine delle lezioni occorre che:

1) Durante l'intervallo I'alunno vada in vicepresidenza e segnali la richiesta di uscita
anticipata;

2) La vicepresidenza provvedera a cambiare lo stato dell’alunno, il quale torna in aula ed
esce solo quando il personale ATA lo viene a chiamare!

La vicepresidenza cambia lo stato P (presente) a U (uscita anticipata). Se mancano meno di

10 minuti alla fine dell’ora lascio I’'alunno presente a lezione (PL), altrimenti lo segno

assente a lezione (AL).

Si puo cambiare lo stato nell’ora solo per le proprie materie, se un docente riscontra errori di
altri lo deve segnalare al diretto interessato che provvedera a cambiare.
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9. Inserimento/Modifica del Voto ad un singolo studente

CLASSEVZvA Giornale del professore PRERET &
s = R v & = gl
ABCD G M N Turti a10c0gIa[7]
2 1 |2 > | Click su intestazione colonna inserisco voto a
- tutta la classe

Ammaniti Niccolo —

Benni Stefano ﬁ

Camilleri Andrea ﬁ

Carofiglio Gianrico

Covacich Mauro ﬁ

Dorfles Piero

Gruber Lilli ﬁ .

Click su casella inserisco voto al singolo studente

I[ Maraini Dacia

o z

I Nothomb Amelie

Ty

Per avere accesso alla pagina dei voti e sufficiente premere il pulsante Voti ﬁ@/?

Si entra nella parte del Giornale del professore e appare il registro dei voti della materia di
docenza con il prospetto delle valutazioni del primo e del secondo periodo.

5 colonne per le prove di tipo Scritto/Grafico, 5 colonne per le prove di tipo Orale, 5 colonne
per le prove di tipo Pratico.

e C(Cliccando sulla sessione (es. 1° Periodo) si focalizzera I’attenzione su quella e di
conseguenza si ingrandira la schermata.

e Cliccando sulla componente (es. Scritto/Grafico) le colonne delle prove si apriranno fino a
15.

Il docente puo registrare/modificare i voti operando:
e sul singolo studente: clic sulla cella di interesse (riga dello studente e colonna della prova);
e su tutti gli studenti della classe: clic sul titolo della colonna della prova di interesse

1 2 3 4 5

In entrambi i casi abbinate al voto e possibile registrare delle Note interne consultabili solo dal
docente e delle Note per la famiglia consultabili dai genitori.

PS: cliccando sul simbolo della tastiera & possibile cambiare modalita di inserimento dei voti,

portandolo da inserimento con mouse ad inserimento con tastiera.
I,_-'
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— — — - — 5
“ 0—0r 1
EET - A&

BUCXXXRI LORXXXO —  Agenda Didattica le mie classi
PSICOLOGIA - Sritto/Grafico
Voti dell Data 11-08-2016 Vot ' Cancella Voto COLOGIA
/ Recupera Voto uperi Legenda ¥ sic = Stampa
(non fa media)
2° Pentamestre N\
Note interne
0 Orale Pratico
5|1/2|3|4|5|1]2|3|4]5
| BUCXXXRI LORXXXO Note famiglia [ ] [ |
01-04-1996
_ Invia sms @]
siete
CLASSEﬁm Regi Altre funzionalita
Regist Anngotazioni
E' un progetto Regist Agendfa
Gruppo Spaggiari Parma Notes Annulla Conferma Didaties

Colloqui
Relazioni
Richiami

Per caricare un voto:

1. clic sulla cella di interesse (riga dello studente e colonna della prova);

selezionare la Data: il sistema propone la data corrente;

selezionare il Voto;

Si possono inserire delle Note interne, che vedra solo il docente e/o Note famiglia, che

vedranno anche i genitori (entrambe facoltative);

premere il pulsante Conferma per confermare.

Per cancellare un voto gia assegnato, cliccare sul voto e premere il pulsante Cancella Voto.

7. E’ possibile assegnare voti che non fanno media cliccando il pulsante ‘Recupera Voto’'. In
guesto caso il voto sara di colore blu.

| voti maggiori o uguali a 6 sono verdi, quelli inferiori a 6 sono rossi, quelli che non fanno

media sono blu.

E’ inoltre possibile inserire voti che non fanno media (voti blu) cliccando sulla penna che si

trova in alto a destra della schermata voti:

HwnN

o v

CLASSEI/IVA Giornale del professore | 44s4zzz|i|| Esci

UGO FOSCOLO

57 storia ) Quad. 5 ? 65 ’ ‘JI_QJ‘ ° A
B4 2| = = |7 o BH L

Medie Competenze  Infr.Quadrim. Proposte Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Voti della classe 1AC per la materiaINFORMATICA E LABORATORIO

Recuperi Legenda Scarica Stampa

1° Trimestre 2° Pentamestre

Scritto / Grafico Orale Pratico Scritto / Grafico Orale Pratico

COGNI SERENA 04/09 04709 04/09 30/08 04709
EEEE O

DE DOMINI CECILIA 30/08
19-02-2015 B
DEBBI ARMANDO
13-01-2015

DERINI JERRI 02/09

20-02-2015 6 |

GELMIO DAVIDE 02/09
26-02-2015 n

GENTILI MARISA 02109
17-N2_.2N18E "
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In questo caso si apre la schermata riportata sotto, qui si possono inserire i voti delle verifiche
formative, simulazioni, insomma tutti i voti che non si vuole facciano media.

Questi voti non sono visibili alle famiglie. Gli esiti del test d’ingresso devono essere inseriti
nella parte visibile alle famiglie.

Test (Non fanno media) della classe 1AC per la materiaINFORMATICA E ... peril 1° Trimestre

10-20
06/09

COGNI SERENA 17-02-2015 7
07/09

DE DOMINI CECILIA 19-02-2015

DEBBI ARMANDO 13-01-2015

DERINI JERRI 20-02-2015

GELMIO DAVIDE 26-02-2015

GENTILI MARISA 17-02-2015

GILLI BARBARA 18-02-2015

MELI FRANCESCO PIO 21-02-2015

MONIO PINO 17-02-2015

RIZZI ELISA 18-02-2015

TAVI MARIANA 24-02-2015

Anche in questa schermata e possibile inserire i voti cliccando sulla casella del singolo
studente o sull’intestazione della colonna se si vogliono inserire i voti per tutta la classe.
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Caricamento voti dell’intera classe

" Inserimento muttiplo di voti

Data 07-12-2012

Breve descizione delia prova Anmotazioru per le fanughe

Annulia Conferma

Per caricare i voti operando sulla Classe (utilizzato solitamente per le valutazioni dei compiti
scritti):
1. clic sul titolo della colonna della prova di interesse [+ 2 (% (4 (5 .

2. selezionare la Data: il sistema propone la data corrente;

3. selezionare i voti per gli studenti di interesse;

4. tornare al prospetto generale dei voti premendo rispettivamente i pulsanti Voti "‘é?

5. premere il pulsante Registro ‘E‘ per tornare al Registro di Classe.

| voti delle verifiche scritte devono essere inseriti entro 21 giorni dalla data della verifica,
altrimenti il sistema segnala un errore che solo il dirigente scolastico puo sbloccare. | voti
delle verifiche orali vanno inseriti entro due giorni dalla data dell’interrogazione.
ATTENZIONE! | voti sono visibili alla famiglia, prima di inserire il voto nel registro il docente
deve avere gia corretto, controllato e fatto vedere la verifica agli alunni.

NOTA: E possibile inserire i voti per 'intera classe solo se la colonna voti & tutta vuota.

N.B. La scala dei voti e quindi le opzioni di valutazione a disposizione dei docenti sono
decise dalla scuola.
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10.Uso Agenda

Se qualcuno ha programmato un evento (es. una verifica o i compiti per casa) per il giorno
attuale, quando apro il registro vedo scorrere in alto un avviso:

"y W7 ' 'y (s ! ()
Classe 1ASA f r i &%l f ' i \ ,‘fg?; Eﬂ @’ -
S— i —_——y \ =" /
Fima  Compresenza  Assenze | Registio Yot Agenda  Didattica  Le mie class

e Agenda di oggi & Comunicazian [Neta] 2a ora: prova dingresso

Tinedi 16 setfembre 2013

Situazio,

ABCDFGIMRSTYV Tuth Tora Pora | Yora| dora |5ora| 6'0ra | Tora | 8%0ra ora| 10° | 11° | A2
seleziona: tutti nessuno ok I B
y ACCORSI MICHELE Ma L Fs  Supz

|:| J0=11-1%5% . FL PI. PL PI-

Fa ANDRIOLO MARCO o Ma L Fs  Supz

PROGRAMMAZIONE DI VERIFICA (o di un qualsiasi evento relativo ad un giorno successivo)
Seleziono "le mie classi" e tra quelle proposte scelgo la classe per cui voglio fissare la verifica e
poi clicco sull’icona ‘Agenda’

Classe 1ASA Fs_"_ &% ,"' |i ,gf [@ [@f

Firma Compresenza  Assenze Rieqistr

Agenda Didattica  Le mie cla

& Agenda di ogoi ® Camunicazioni [Mota] 2a ora: prova dingresso

ABCDFGLMESTV Tuiti

seleziona tutti nessuno Tegends ealons sorseganza o2 one Suzplenca
" 4 ACCORST MICHELE Ma [ Fs  Supe
30-11-1935 ® PP P P AL
72 ANDRIOLO MARCO - Ma L Fs  Supz

s A I - (VAR ™ = Clicco sul mese e sul giorno
o o N R o 5 ;

Agenda 1 | ] | ..
9 i Do | Regem W o Dimen b e e che mi interessano.
1ASA
St | On | M | Dc | Gm | P | Mr | A | Nag | G Si apre la schermata
gio_tstaanis | e i 2t successiva in cui posso
scegliere la data, mettere
una nota per la famiglia o
Iun 15.09.2013 mar - 10082013 mer - 1082013 gia wen - 1348.2011 sah 14.08.2013 solo per i docenti (es.
verifica di grammatica) e
poi confermo per inserire in
mer - 10.02.2013 gio - 19.09.7013 ven . 292011
Spadavecchia FElisa: 2a||Swioti  Resa  Hells * Swofi  Rosa  Mella: * Agenda'
ora: prve dingresse d (|prova d ingresse di (s Studiare i.'a":-::;a|=
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DATA: 19-09-2013
ALTRE AMNMNOTAZIONI

uesta Parte sara visibile anche dalle famiglie e studenti

Questa Parte sara visibile solo dai docents

Annulla Conferma

O,

11.Uso Bacheca

In bacheca trovo gli avvisi per tutti i docenti e le comunicazioni.

Seleziono "CLASSEVIVA" se non sono gia nella pagina iniziale e poi Bacheca.

1 CLASSE VIV‘ Registri e didattica multimediale

ultimo accesso: 23-09 ore 13:11

o B ] Le mie classi Q{egwtm Je[[e mie c[assz

@ Tutte le classi Q{egwtro di tutte [e c&zssz
ﬁ;@:ﬂ Didattica Materza[e per [a c[u{attzca
onsulta la 6acﬁeca
Gy & = ¢
@_ Scrutinio Scrutinio on line

e visualizzo le comunicazioni

CLASSEVIVA Bacheca
. .. ]
Comunicazioni Mostra solo attivi
Data Priorita' |Titolo Comunicazione
24 sett. ore 10.00
23-09-2013 o S pﬁuguiﬂ.a 24 sett. ore 10.00 mppﬁ a.gm'no
c0o 24 sett. ore 11.00
23-09-2013 suppl. 'ﬁgoﬁ.ﬁ 24 sett. ore 11.00 mpp!: rgont
000 24 sett. ore 11.00
23-09-2013 5;.-', pl. zucc etta 24 sett. ore 11.00 suppl. zucchetta
000 sett. ore 11.00
23-09-2013 ,s'u pf nwneguzzo 24 sett. ore 11.00 .S'uppﬁ Henequzzo
000 24-set 5 ora attivitd
23-09-2013 annullata 24-set 5 oz attivita annullata
©00 24 sett. la classe entra
23-09-2013 alle 9.00 24 sett. la classe entra alle 9.00

24 sett. anticipo da 6™

nva alla 4" ava
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12.Argomento delle lezioni nel giornale del professore

Per inserire, modificare o integrare I'argomento di una lezione svolta scegliere, nel menu
principale, la voce Le mie classi.

Premere quindi il bottone Lezioni in corrispondenza della classe di interesse. |l docente
trovera I'elenco delle lezioni che ha firmato nel Registro di classe.

Cliccando sulla lezione e possibile modificare I'argomento ed eventualmente integrarlo
con una parte. Entro fine giornata ogni docente deve inserire I’argomento delle lezioni,
per le classi del biennio deve inserire anche i compiti per la lezione successiva. Si hanno,
pero a disposizione 10 giorni per modificare I'argomento.

CLASSEVIVA Le mie classi | ? ‘ 4454222li|| Esci

UGO FOSCOLO

Classi :] _‘&L E @ @ "‘ l“ =EI; A

Orario Lezioni Compresenze  Supplenze | miei studenti  Tuttii gruppi  Tutte le classi _Le mie classi

Classi e materie del docente UGO FOSCOLO

liceo classico
1 A Plesso: AREENONECS DIRITTO ED INFORMATICA E
ECONOMIA LABORATORIO
liceo linguistico
1 AL Plesso: ARgEENONECS FISICA RELIGIONE
\ i
|il'lguistico I ———
1 D Plesso: AREENONECS PSICOLOGIA
la A r i ’ Voti
liceo classico
ZAC Plesso: AREENONECS METODOLOGIA DELLA MUSICA

RICERCA

13.Materiale didattico

E’ possibile inserire materiale didattico e metterlo a disposizione degli alunni accedendo alla
sezione didattica.

‘(‘\Registro npila attivita extracumcul
(o pwarnca QMg terizle per la didattica

Entrando nella sezione didattica vediamo, inizialmente, il materiale che noi stessi abbiamo
caricato.

Per vedere il materiale che altri hanno condiviso con noi occorre cliccare sul pulsante
‘Condivisi’ in alto, di fianco al bottone ‘cerca’.

Cliccando sull’icona ‘Condividi’ accanto ad una cartella possiamo condividere il nostro
materiale con altri studenti/docenti. Se asseghiamo un compito che vogliamo I'alunno
restituisca caricandolo sul registro cliccare sul pulsante ‘Compiti’.
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ELENA BAROZZI

~ = [ oo
1 Sl .

7
8
Compiti Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Cliccare qui per inserire

. Materiale per la didattica un NUovo argomento
GE Nuovo Mo

<

Condivisi

Cerca |

..-Cliccare qui per
vedere il materiale
che altri hanno
condiviso con noi

W # Sani X

» " p— Modifica Condividi Allega Elimina

Cliccare qui per condividere : >

. # Labrigla Ia Carte”a/argomento Con Modifica Condividi Allega Elimina

N #Gadalets docenti e/o studenti X

Modifica Condividi Allega Elimina

R — ] Gli argomenti in didattica sono
Vaterd divisi per argomenti.

Per inserire una nuova
{P €——Cliccare qui per inserire un file cartella/argomento cliccare sul +
File verde in alto a destra, dare un

titolo all’largomento e inserire

0 — Cliccare qui per inserire il link di una pagina web almeno un file, link o testo.
Link

@ 4—— Cliccare qui per inserire direttamente del testo

Testo " 2
Alla fine selezionare conferma /\

Annulla Conferma
S Sl O kit +) Cliccando sull’icona
/' ‘Condividi’ accanto
alla cartella creata
Cliccare sul + verde possiamo condividere
per condividere con con docenti/studenti:

studenti/classi
Cliccare sul + verde per

condividere con un docente /
tutti i docenti di una materia /
tutti i docenti di una classe

Alla fine scegliere conferma \

Annulla Conferma
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14.Schema riassuntivo

Entrare nel registro elettronico accedendo alla rete wi-fi della scuola ‘PASCAL REGISTRO’, in
guesto caso non occorre autenticarsi a FEDERA, ma posso andare solo alla pagina del
registro: web.spaggiari.eu; accedendo alla rete ‘PASCAL wi-fi’, autenticazione a FEDERA e poi
collegarsi al sito web.spaggiari.eu (link presente sul sito del Pascal), inserire il codice scuola
REI0010 e le proprie credenziali.

Fare I’appello: Cliccare su le mie classi se devo fare lezione un una mia classe, tutte le classi
se sto facendo una sostituzione, cliccare sulla classe che mi interessa, appare I'elenco degli
alunni. Segno gli assenti cambiando lo stato dell’alunno (click sulla P verde davanti
all’alunno), metto a (assente).

Firma: a questo punto firmo il registro, le assenze vengono riportate in automatico dal
registro di classe a quello personale. Fare attenzione a firmare |'ora giusta, & possibile
compilare nel momento della firma I'argomento della lezione. Se un insegnante e in
compresenza il primo firma, i successivi entrano con le loro credenziali nel registro,
selezionano la classe e cliccano su ‘Compresenza’

Argomento lezione/compiti: prima di uscire dalla classe, o comunque entro la giornata, se
non lo si e gia fatto inserire I'argomento della lezione (cliccando in basso nel registro sulla
lezione del giorno). Per gli alunni del biennio inserire anche i compiti assegnati per la lezione
successiva.

Ritardi: se una alunno entra dopo il suono della campana segnare ritardo, inserire ingresso
alla seconda ora. L'ingresso o meno in classe dell’alunno dopo 5 minuti dal suono della
campana e a discrezione dell'insegnante, se l'alunno non viene preso in classe deve
attendere in atrio della sede centrale ed entrare in classe all’ora successiva. Non puo uscire
da scuola. Se un alunno arriva in ritardo di 5 minuti al cambio d’ora, senza valido motivo,
segnarlo assente a lezione.

Uscite anticipate: La vicepresidenza inserisce la U di uscita anticipata e controlla che ci siano i
genitori dell’alunno se minorenne. Se un alunno deve uscire prima del termine delle lezioni
deve recarsi, durante l'intervallo, in vicepresidenza e segnalare "'uscita, poi torna in classe. In
ogni caso, se &€ minorenne, prima di lasciarlo uscire aspettare che il personale ATA venga a
chiamarlo, se € maggiorenne assicurarsi che sia presente la U.

Voti: per inserire voti cliccare sull’icona VOTI, presente in CLASSEVIVA. Se voglio inserire il
voto di un solo alunno clicco sulla casella dell’alunno, se voglio inserire voti per tutta la classe
clicco sull’intestazione di colonna (la colonna deve essere vuota). Se voglio inserire voti che
non fanno media clicco sulla penna in alto a destra della sezione voti ed entro nell’area test
(questi non sono visibili alle famiglie) oppure clicco sul voto e poi sul pulsante recupera voto
(in questo modo la famiglia vede il voto). | voti che non fanno media sono blu.

ATTENZIONE: Le verifiche scritte devono essere corrette, valutate e fatte vedere agli alunni
prima di essere inserite nel registro. La registrazione deve avvenire antro 21 giorni dallo
svolgimento della verifica scritta, in caso contrario verra segnalato un errore che solo il
dirigente scolastico puo risolvere.

Giustificazione Alunni: La giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate ¢ a
carico dei genitori e/o degli alunni se maggiorenni. Il coordinatore di classe deve controllare
assenze/ritardi/uscite e proporre sanzioni disciplinari nei casi descritti (assenze/ritardi non
giustificati, 5 ritardi ancorché giustificati.
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